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YETKİ VE 

SORUMLULUKLARI 

1. Yüksekokul yerleşke girişlerinde idarece alınan tedbir, kural, talimat ve 

emirler doğrultusunda gerekli gözetim ve kontrol görevlerini yürütmek,  

2. Ana giriş kapılarında, ziyaretçi kontrolü, personel giriş çıkışlarının 

kontrolü, hizmet mahalleri içinde ve dışında şüpheli davranış ve 

durumları, araç giriş çıkış kontrolleri ve arama yapmak. Ayrıca giriş ve 

çıkış kontrollerini idarenin prensiplerine uygun olarak gerçekleştirmek ve 

bu husustaki talimatları eksiksiz olarak uygulamak,  

3. Görev alanı içerisinde suç işlenmesini önlemek, herhangi bir suç işlenmiş 

ise suç işleyenleri ve işlenen suçları idareye ve en yakın Emniyet 

güçlerine bildirmek.  

4. Bulunan kayıp eşyaların ilgililere teslimini gerçekleştirmek, sahibi 

bulunmayan kayıp eşyaları idareye teslim etmek,  

5. Binaların içinde ve çevresinde sürekli dolaşarak güvenliği kontrol etmek,  

6. Meydana gelebilecek olağan üstü hallerde gerekli ilk müdahaleleri 

yapmak,  

7. Nöbet esnasında elektrik ve sıhhi tesisat gibi herhangi bir arıza olduğunda 

idareye ve teknik birimlere haber vermek,  

8. Binaların içerisinde gerek çalışanların ve gerekse ziyaretçilerin kuraldışı 

eylem ve hareketlerini gözeterek şüpheli halleri derhal idareye bildirmek,  

9. Mesai saatleri dışında görev alanlarında bulunan binanın, pencere ve 

kapıların kapatılıp kapatılmadığı elektriklerin söndürülüp söndürülmediği, 

kontrol etmek. 

 

 

 

 
Bu dokümanda açıklanan yetki ve sorumluluklarımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhü t ediyorum. 

Adı ve Soyadı: 

 

Tarih …../……/….. 

 
 

HAZIRLAYAN 

Yüksekokul Sekreteri 

 

 

KONTROL EDEN 

Sivas Cumhuriyet Üniversitesi 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

ONAYLAYAN 

Müdür 
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SUŞEHRİ TİMUR KARABAL MESLEK YÜKSEKOKULU 

GÖREV TANIMI FORMU 
 


